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Muster-Durchfuhrungsordnung fiir Zertifikatsprogramme
in der Wissenschaftlichen Weiterbildung

an der Ruprecht-Karls-Universitat Heidelberg
(Durchfuhrungsordnung heiGRADE)

vom 6. Oktober 2020

Aufgrund des § 31 Absatz 5 des Gesetzes uber die Hochschulen in Baden-
Warttemberg (Landeshochschulgesetz-LHG), zuletzt geandert durch Artikel 1
des Gesetzes zur Weiterentwicklung des Hochschulrechts (HRWeitEG) vom
13. Marz 2018 (GBI. vom 29. Marz 2018, S. 85 ff.), hat der Senat der Rup-
recht-Karls-Universitat Heidelberg am 12. Mai 2020 die nachstehende Durch-
fuUhrungsordnung beschlossen.

Der Rektor hat seine Zustimmung am 6. Oktober erteilt.

§ 1 Anwendungsbereich

Diese Muster-DurchfiUhrungsverordnung gilt, soweit fur das Zertifikatsangebot
keine weiteren Regelungen getroffen werden.
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§ 2 Teilnahmevoraussetzungen

(1) Voraussetzungen zur Teilnahme an Angeboten sind im Bereich
,Basic Studies”:
— Nachweis einer Hochschulzugangsberechtigung

— spezielle Teilnahmevoraussetzungen, die fur die jeweilige heiGRADE-
Weiterbildung definiert sind

(2) Voraussetzungen zur Teilnahme an Angeboten sind im Bereich
,<Advanced Studies”:

— Nachweis eines einschlagigen Hochschulstudiums oder Nachweis von
Qualifikationen entsprechend Stufe 6 des Deutschen Qualifikationsrah-
mens. Einzelheiten hierzu werden vom Zertifikatstrager geregelt.

— spezielle Teilnahmevoraussetzungen, die fur die jeweilige heiGRADE-
Weiterbildung definiert sind.

§ 3 Bewerbung

(1) Die Bewerbung erfolgt schriftlich bei der durchfihrenden Einrichtung inner-
halb der in den einzelnen Weiterbildungsangeboten festgelegten Frist.

(2) Dem Bewerbungsantrag sind samtliche geforderten Nachweise beizufugen.
Im Einzelfall kann verlangt werden, dass Nachweise in amtlich beglaubigten
Kopien beizubringen sind.

(3) Eine Bewerbung gilt bei Annahme als verbindliche Anmeldung zur
jeweiligen heiGRADE-Weiterbildung zu den geltenden Teilnahmebedingungen.
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§4 Annahme

(1) Eine Annahme zur jeweiligen heiGRADE-Weiterbildung erfolgt, wenn die
Bewerbung form- und fristgerecht eingegangen ist und die Bewerberin/der Be-
werber die Teilnahmevoraussetzungen fur das jeweilige Zertifikatsangebot erfullt.

(2) Ubersteigt die Zahl der eingegangenen Bewerbungen die Anzahl der ver-
fugbaren Platze der heiGRADE-Weiterbildung, so richtet sich die Platzvergabe
nach dem Zeitpunkt des Eingangs der Bewerbungen. Im Rahmen einer heiGRA-
DE-Weiterbildung konnen abweichende Regelungen getroffen werden, falls die
Zusammensetzung der Teilnehmenden wesentlich ist fur die erfolgreiche Durch-
fuhrung des Programms.

(3) Bewerberinnen/Bewerber, die angenommen werden, erhalten einen An-
nahmebescheid bzw. —bestatigung sowie einen Gebuhrenbescheid bzw. eine
Rechnung.

(4) Abgelehnte Bewerberinnen/Bewerber kdnnen die Kommission heiGRADE
zu einer Klarung anrufen.

(5) In Zweifelsfallen entscheiden die Zertifikatsverantwortlichen.
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(6) In begrindeten Fallen kann mit Zustimmung der Kommission die Annahme
ruckgangig gemacht werden. Die Annahme kann vor allem rickgangig gemacht
werden, wenn:

— der Prufungsanspruch verloren wurde,
— bei Tauschungen und Ordnungsverstofen,

— bei vorsatzlichen oder grob fahrlassigen Versto3en gegen die allgemein
anerkannten Grundsatze guter wissenschaftlicher Praxis,

— wenn die festgelegten Gebuhren nicht fristgerecht bezahlt wurden und
eine Mahnung erfolglos war,

— falls durch fortgesetztes Verhalten der Weiterbildungserfolg von anderen
Teilnehmenden wesentlich beeintrachtigt wird.

§ 5 Mindestteilnehmer/innenzahl

(1) Die Mindestteilnehmer/innenzahl wird von der Hochschule so festgelegt,
dass die jeweilige heiGRADE-Weiterbildung mindestens kostendeckend angebo-
ten werden kann. Wird die erforderliche Mindestteilnehmer/innenzahl nicht er-
reicht, findet die heiGRADE Weiterbildung nicht statt. Die Hochschule benachrich-
tigt die bereits angenommenen Teilnehmenden in diesem Falle unverzuglich. Ei-
ne bereits ausgesprochene Annahme gilt als nicht erteilt.

(2) Findet die heiGRADE-Weiterbildung wegen Nichterreichens der Mindest-
teilnehmer/innenzahl nicht statt, erstattet die Hochschule bereits gezahlte Teil-
nahmegebuhren und -entgelte.
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§ 6 Gebiihren/Teilnahmeentgelte

(1) Fur die Teilnahme an heiGRADE-Weiterbildungen werden Gebuhren bzw.
Teilnahmeentgelte erhoben.

(2) Die Verpflichtung zur Zahlung der Gebuhren bzw. des Entgelts entsteht mit
der Annahme der Bewerbung. Die Zahlung ist zum jeweils festgesetzten Termin
zu entrichten. Die Zahlung erfolgt durch Uberweisung auf ein von der Universitat
Heidelberg bestimmtes Konto auf Kosten und Verantwortung des/der Einzahlen-
den. Die Nichtteilnahme an Veranstaltungen oder an Teilen von Veranstaltungen
berechtigt nicht zur Neuberechnung oder Ruckforderung der Gebuhr bzw. des
Teilnahmeentgelts. Mit der Gebuhr bzw. dem Entgelt sind die in der Ankundigung
bezeichneten Leistungen abgegolten.

(3) Ein Rucktritt der/des Teilnehmenden ist nur innerhalb der in der Ordnung
des jeweiligen Weiterbildungsangebots genannten Frist moglich. Der Rucktritt ist
dem Zertifikatstrager in schriftlicher Form mitzuteilen. Malkgeblich fur die Einhal-
tung der Frist ist der Eingang der Rucktrittserklarung beim Zertifikatstrager. Wird
der Ricktritt nach Uberschreiten der genannten Frist erklart, so wird eine Kosten-
pauschale erhoben, die durch die jeweilige Ordnung des Weiterbildungsangebots
geregelt ist. Im begrindeten Einzelfall kann auf die Erhebung der Kostenpau-
schale ganz oder teilweise verzichtet werden. Dies gilt insbesondere dann, wenn
durch die Rucktretende/den Rucktretenden eine Ersatzteilnehmerin/ein Ersatz-
teilnehmer benannt wird, die/der die jeweiligen Zulassungsvoraussetzungen der
Weiterbildungsmalinahme erfullt.

(4) Ausgewiesene Weiterbildungsangebote konnen Ratenzahlung vorsehen.
Die jeweilige Rate ist dann zu den jeweils durch den Bescheid festgesetzten
Terminen zu zahlen.



796

Universitat Heidelberg
Mitteilungsblatt Nr. 17 / 2020
28.10.2020

§ 7 Umfang und Art der Abschlussprufung

(1) Die Abschlussprufung besteht aus

1. der erfolgreichen Teilnahme an den Weiterbildungsmodulen und Lehr-
veranstaltungen

und

2. einer optionalen Zertifikatsprifung Uber alle gesammelten Kompetenzen
der Weiterbildung.

(2) Die Prufungen zu Abs. 1 Nr. 1 werden im Rahmen der jeweiligen Lehrver-
anstaltung abgelegt und erfolgen schriftlich oder mundlich oder gegebenenfalls in
elektronischer Form. Die Art und Dauer der Prufungsleistung wird vom Leiter bzw.
von der Leiterin der Lehrveranstaltung bestimmt und spatestens zu Beginn der
Lehrveranstaltung bekanntgegeben.

(3) Die Abschlussprifung muss in der Reihenfolge
1. weiterbildungsbegleitende Prufungsleistungen (Abs. 1 Nr. 1),
2.  Zertifikatsprifung (Abs. 1 Nr. 2)
abgelegt werden.
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§ 8 Zertifikatspriufung, Pruferinnen und Prufer

(1)  Wird in einer heiGRADE-Weiterbildung eine Zertifikatsprufung durchgefuhrt,
so wird sie vor den Zertifikatsverantwortlichen und einer weiteren Pruferin/einem
weiteren Prufer abgelegt, die/der von der/dem Zertifikatsverantwortlichen be-
stimmt wird.

(2) Pruferin/Prufer kann nur sein, wer selbst mindestens die durch die Prufung
festzustellende oder eine gleichwertige Qualifikation besitzt.

(3) Diel/der Zertifikatsverantwortliche und die weitere Pruferin/der weitere Prufer
entscheiden Uber alle prufungsrelevanten Fragestellungen in dem jeweiligen Kon-
taktstudienangebot.

(4) Die Zertifikatsverantwortlichen geben spatestens zu Beginn der heiGRADE-
Weiterbildung die Form der Prufungsleistung und in der Regel den Zeitpunkt be-
kannt.

(5) Mit der Teilnahme an der jeweiligen heiGRADE-Weiterbildung sind die Teil-
nehmenden automatisch fur die Zertifikatsprifung angemeldet.
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§ 9 Prifungsbewertung und Notenbildung

(1) Auf die Bildung von differenzierten Noten kann verzichtet werden. Prufun-
gen gelten dann nur als ,bestanden® oder ,nicht bestanden®. Naheres regelt das
jeweilige Modulhandbuch. Werden differenzierte Noten gebildet, gilt:

(2) Die Noten fur die einzelnen Priufungsleistungen werden von den jeweiligen
Prafern bzw. Priuferinnen festgesetzt. Fur die Bewertung der Leistungen sind fol-
gende Noten zu verwenden:

1 = sehrgut = eine hervorragende Leistung;

2 = gut = eine Leistung, die erheblich Uber
den durchschnittlichen Anforderungen liegt;

3 = befriedigend = eine Leistung, die durchschnittlichen
Anforderungen entspricht;

4 = ausreichend = eine Leistung, die trotz ihrer Mangel noch
den Anforderungen genugt;
5 = nichtausreichend = eine Leistung, die wegen erheblicher Mangel

den Anforderungen nicht mehr genugt.

Zur differenzierten Bewertung der Prifungsleistungen kdnnen Zwischen-
werte durch Verringern oder Erhohen der einzelnen Noten um 0,3 gebildet
werden; die Note 0,7 und Zwischenwerte Uber 4,0 sind ausgeschlossen.
Aus den ungerundeten Modulteilnoten wird eine Modulendnote entspre-
chend der Anzahl der Leistungspunkte ermittelt.

(3) Eine Modulendnote und die Gesamtnote der Abschlussprufung lautet:

bei einem Durchschnitt bis 1,5 sehr gut

bei einem Durchschnitt von 1,6 bis 2,5 gut

bei einem Durchschnitt von 2,6 bis 3,5 befriedigend
bei einem Durchschnitt von 3,6 bis 4,0 ausreichend
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(4) Bei der Bildung der Modulendnoten, der Zertifikatsprufung und der Gesamt-
note der Abschlussprifung wird nur die erste Stelle hinter dem Komma beruck-
sichtigt, alle weiteren Stellen werden ohne Rundung gestrichen. Die Gewichtung
der Einzelnoten wird im Modulhandbuch des jeweiligen Weiterbildungsangebots
festgelegt.

(5) Die Abschlussprifung ist bestanden, wenn alle Prufungsleistungen gemaf
§ 6 Abs. 1 jeweils mit mindestens ,ausreichend” (4,0) oder als ,bestanden” be-
wertet worden sind.

§ 10 Wiederholung der Prufungsleistungen, Fristen

(1) Prufungsleistungen, die nicht bestanden sind oder als nicht bestanden gel-
ten, kdnnen einmal wiederholt werden. Eine zweite Wiederholung ist nur in Aus-
nahmefallen und nur bei hochstens zwei weiterbildungsbegleitenden Prufungs-
leistungen zulassig. Die Entscheidung hiertber trifft der/die Zertifikatsverantwort-
liche. Eine zweite Wiederholung der Zertifikatsprufung ist ausgeschlossen.

(2) Die Wiederholung einer bestandenen Prufungsleistung ist nicht moglich.

(3) Nicht bestandene Prufungsleistungen mussen zum nachst moglichen Zeit-
punkt, spatestens wahrend der nachsten Durchfuhrung des Weiterbildungsange-
bots wiederholt werden. Bei Versaumen dieser Frist erlischt der Prufungsan-
spruch, es sei denn, der/die Teilnehmende hat das Versaumnis nicht zu vertreten.
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§ 11 Rucktritt, Versaumnis, Fristuberschreitung, Tauschung

(1) Eine Prufung wird mit ,nicht ausreichend” (5,0) oder ,nicht bestanden” be-
wertet, wenn der/die Teilnehmende einem Prufungstermin ohne triftigen Grund
fernbleibt oder wenn er nach Beginn der Prufung ohne triftigen Grund zurtcktritt.
Dasselbe gilt, wenn eine schriftliche Prufungsleistung nicht innerhalb der vorge-
gebenen Zeit erbracht wird, es sei denn, der/die Teilnehmende hat die Fristiber-
schreitung nicht zu vertreten.

(2) Die fur den Rucktritt oder das Versaumnis gemal} § 11 Abs.1 geltend ge-
machten Grunde mussen dem/der Zertifikatsverantwortlichen unverzuglich schrift-
lich angezeigt und glaubhaft gemacht werden. Bei Krankheit des Teilnehmenden
oder eines von ihm Uberwiegend allein zu versorgenden Kindes ist ein arztliches
Attest vorzulegen; in Zweifelsfallen kann das Attest eines von der Universitat be-
nannten Arztes verlangt werden. Werden die Grunde anerkannt, so wird ein neu-
er Termin anberaumt. Die bereits vorliegenden Prifungsergebnisse sind in die-
sem Fall anzurechnen.

(3) Bei seiner Entscheidung, ob die Uberschreitung einer Frist fiir die Anmel-
dung oder Ablegung von Prufungen vom Teilnehmenden zu vertreten ist, hat
der/die Zertifikatsverantwortliche die Schutzbestimmungen entsprechend dem
Mutterschutzgesetz und den gesetzlichen Bestimmungen uber die Elternzeit zu
beachten und deren Inanspruchnahme zu ermaoglichen.

(4) Versucht der/die Teilnehmende, das Ergebnis der Prufung durch Tau-
schung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel zu beeinflussen, wird die
betreffende Prifung mit ,nicht ausreichend® (5,0) bewertet. In besonders schwe-
ren Fallen kann vom Zertifikatsverantwortlichen der endgultige Ausschluss von
der Prufung ohne Wiederholungsmoglichkeit ausgesprochen werden. Ein/e Teil-
nehmende/r, der den ordnungsgemalden Ablauf der Prifung stort, kann vom Pru-
fungsberechtigten oder Aufsichtsflhrenden von der Fortsetzung der Prufung aus-
geschlossen werden; in diesem Fall wird die betreffende Prifungsleistung mit
,nicht ausreichend” (5,0) bewertet. In schwerwiegenden Fallen kann der Zertifi-
katsverantwortliche den/die Teilnehmenden von der Erbringung weiterer Pru-
fungsleistungen ausschlief3en.
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§ 12 Konfliktfalle

Kommt es zwischen einem Teilnehmenden und dem jeweiligen Zertifikatsverant-
wortlichen in Fallen der §§ 9 — 11 zu Konflikten, kann von beiden Seiten die
heiGRADE-Kommission binnen vier Wochen angerufen werden.

§ 13 Zertifikat

(1)  Nach erfolgreicher Ablegung der Abschlussprufung erhalten die Teilneh-
menden der heiGRADE-Weiterbildung ein Zertifikat der Universitat Heidelberg.
Die Zertifikate enthalten folgende Angaben:

— Name, Vorname

— Geburtsdatum

— Geburtsort

— spezifische Zertifikatsbezeichnung (z.B. Certificate of Advanced Studies)
— Titel der Weiterbildung

— Anzahl der vergebenen CP

— Ubersicht der erworbenen Kompetenzen

— Optional differenzierte Noten und Endnote

(2) Das Zertifikat wird von der/dem jeweiligen Zertifikatsverantwortlichen und
einem Mitglied der Kommission heiGRADE unterschrieben.

(3) Alle Teilnehmenden erhalten eine Bestatigung Uber die Teilnahme am je-
weiligen Zertifikatsangebot, wenn sie mindestens bei 80 % der vorgesehenen
Prasenzzeiten anwesend waren. Die Teilnahmebestatigung wird vom Zertifikats-
verantwortlichen unterschrieben.
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§ 14 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in den Amtlichen Be-
kanntmachungen der Universitat Heidelberg in Kraft.

Heidelberg, den 6. Oktober 2020

gez. Prof. Dr. Dr. h.c. Bernhard Eitel
Rektor



